
 

 
 
 
 
 

 

FORMALES: 
• Seitenränder: oben  2 cm, unten  2 cm, links  2,5 cm, rechts  3 cm 
• Schriftgröße: 12 pt             Schriftart: Arial 
• Zeilenabstand: 1,5 Zeilen 
• Absatzformat: Blocksatz 

 
 

 

AUFBAU:  
1. Deckblatt mit Daten zum Praktikum  

Name, Adresse, Beginn, Dauer, wichtige Telefonnummern… 
 

2. Vorstellung des Betriebes  
Vollständiger Firmenname, Adresse, Branche, Zweck des Unternehmens, Anzahl der 
Mitarbeiter, Berufe im Unternehmen, … 
 

3. Praktikumsbericht in Form von Tagesberichten 
 
Fasse den Ablauf des Tages in einem kurzen Bericht zusammen (ca. eine halbe Seite 
pro Tag), v. a. die Art der Tätigkeiten sollte daraus detailliert hervorgehen und wofür der 
Arbeitsschritt nötig war. 
 

4. Bewertung deines Praktikums in Form einer persönlichen Stellungnahme (ca. eine 
halbe Seite) 
Folgende Fragen können dir dabei helfen: 
- Sind deine Erwartungen an das Praktikum erfüllt worden? 
- Hat das Praktikum Einfluss auf deinen Berufswunsch? 
- Worüber hättest du in deinem Praktikumsbetrieb gerne mehr erfahren?  
- Fiel dir die Umstellung von der Schule auf das Praktikum schwer? Warum? 
- Was hat dir gut, nicht so gut, gar nicht gefallen? 

 
5. Anhang 

Skizzen, Pläne, Prospekte, Fotos (nur nach Absprache mit dem Betreuer des Betriebes!), … 

 
 

Informationen zum Praktikumsbericht  
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

- Du bist Gast im Betrieb! Also wird Höflichkeit, Ordnung, Ehrlichkeit und Pünktlichkeit 
erwartet. 
 

- Informiere dich über den Betrieb (Geschäftsleitung, Produkte, …) 
 

- Bei Krankheiten bitte noch vor Arbeitsbeginn den Betrieb informieren und  
auch in der Schule (09422 85300) anrufen! 

 
- Halte dich bitte an die Anweisungen der Mitarbeiter, insbesondere bei Bedienung von 

Maschinen und Geräten. 
 

- Auch als Praktikant bist du Mitarbeiter des Betriebes. In jedem Betrieb muss der 
Datenschutz eingehalten werden.  

 
- Wichtig ist, je nach Betriebsart, die Vorschriften zur Unfallverhütung einzuhalten. Sollte 

es wider Erwarten zu einem Unfall oder Schaden im Betrieb kommen, bitte unbedingt 
sofort die Schule informieren. 

 
- Informiere dich, welche Kleidung erwartet oder vorgeschrieben ist.  

 
 

 
Nutze die Chance und die Tage, möglichst viel über den Betrieb, die verschiedenen 

Berufe und die Ausbildungsmöglichkeiten zu erfahren. 

Letzte Hinweise zum Praktikum 


